Jardinova

Offre d’alternance
Assistant(e) administratif(ve) et commercial(e)

Présentation de I’entreprise

La société JARDINOVA propose une large gamme d’outils et d’intrants pour le jardinage et le
maraichage en zone tropicale. En partenariat avec la société TECHNISEM (spécialiste des
semences potageres et florales des pays chauds) qui a su, depuis 25 ans, développer un
important réseau de distribution, JARDINOVA propose aujourd’hui ses produits dans différents
pays d’Afrique et dans les DOM/TOM. Gréce a ce réseau, nous avons aujourd’hui la capacité
d’identifier les besoins spécifiques des maraichers et jardiniers de ces régions, ce qui nous
permet d’adapter notre offre en fonction de leur demande.

Nous avons la volonté de soutenir le développement de I'agriculture tropicale en proposant
des produits de qualité, novateurs et respectueux de I’environnement.

MISSIOI‘IS proposées

Saisie et suivi des commandes clients a I'export (proforma, facturation, liste de
colisage)

- Planification et suivi des demandes de transport avec les transitaires

- Saisie et suivi des demandes de certificats phytosanitaires

- Mise a jour de tableaux de bord et de documentation diverse (fiches techniques,
procédures, etc...)

- Vérification et enregistrement des factures fournisseurs

- Relance de paiement auprées des clients

- Aide au sourcing de nouveaux fournisseurs

Formation/Expérience
L X e BTS Support a I'action managériale
Compétences requises e Bachelor/Licence professionnelle

commerce international

e Avoir un bon relationnel

e Etre dynamique et motivé(e)

o Etre autonome et savoir travailler
en équipe

e Etre rigoureux-se et organisé(e)

e Etre polyvalent(e)

e Maitrise du pack office (Word, Excel, etc)
e Bon niveau d’anglais (écrit et oral)
e Bonne qualité rédactionnelle

Modalités pratiques

Début de I'alternance : Septembre 2022

Lieu : Longué-dumelles — 49 (Proche d’Angers et de Saumur)
Rémunération : Rémunération selon les grilles légales

Envoyer CV + Lettre de motivation a I'adresse suivante : recrutement@jardinova.com




